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ZC 0004-2001

前言

ZC 0004-2001《表格格式和代码标准》分为二个部分：

——第1部分：表格代码规则；

——第2部分：表格格式规则。

本部分为ZC 0004-2001的第1部分。

ZC 0004-2001是中华人民共和国知识产权行业标准之一。

本部分的附录为规范性附录。

本部分由中华人民共和国国家知识产权局提出。

本部分由中华人民共和国国家知识产权局标准化委员会批准。

本部分由中华人民共和国国家知识产权局标准化委员会归口。

本部分起草单位：中华人民共和国国家知识产权局标准化委员会。

本部分主要起草人：田力普、林炳辉、黄庆、卜方、宁珑、翟薇、方克。

ZC 0004-2001

引言

中华人民共和国国家知识产权局（以下简称国家知识产权局）为规范各种相关表格格式及代码（参见本标准第1部分1章确定的适用范围），配合全国专利信息化建设，提高国家知识产权局办事效率，更好地服务社会公众，特制定本标准。
ZC 0004-2001

表格格式和代码标准

第1部分：表格代码规则
1  范围

ZC 0004-2001的本部分规定了国家知识产权局的各种相关表格的代码规则，并提供了《国家知识产权局表格代码汇编》。
本标准适用于：

——请求人或权利人向国家知识产权局请求各类知识产权保护过程中所使用的各种表格。

——国家知识产权局的工作人员进行各类知识产权审理及管理工作所使用的各种表格。

——其他当事人办理知识产权相关事务所使用的各种表格。
2  术语和定义

下列术语和定义适用于ZC 0004-2001的本部分：

2.1

表格代码

它由表格属性码、申请类别码、程序阶段码和顺序码组成，采用5位阿拉伯数字、英文字母或其组合，代表一个具体意义的表格。

2.2

表格属性码
根据表格使用性质不同而分别赋予的一位阿拉伯数字或一位英文字母。

2.3

申请类别码
按照国家知识产权局规定的不同申请种类而分别赋予的一位阿拉伯数字或一位英文字母。

2.4

程序阶段码
国家知识产权局按照审查工作程序划分的阶段不同而分别赋予的一位阿拉伯数字或一位英文字母。

2.5

顺序码
采用两位阿拉伯数字、英文字母或阿拉伯数字与英文字母组合，按照递增原则先数字后字母的顺序编码。

3  总则

3.1  制定表格格式及代码标准的基本原则

3.1.1  通用性原则
所制定的标准应当符合国际上通用的规范作法，能够满足国家知识产权局相关业务的发展需要。
3.1.2  实用性原则
所制定的标准应简单实用，符合国家知识产权局的具体情况，实施成本低，便于执行。
3.1.3  开放性和易维护性原则
所制定的标准应当具有开放性和易维护性，便于修订和扩充。
3.2  表格格式和代码标准（第1部分：表格代码规则）的原则

3.2.1  统一性原则
国家知识产权局接收、发送及内部使用的表格应当按照本标准采取统一的格式，并保证按照统一标准赋予表格代码。
3.2.2  表格代码唯一性、固定性原则

表格代码是唯一的和固定的。每一个代码只对应一个表格，一个表格的代码不得用于其他表格。从而使代码易于管理和使用。
3.2.3  表格代码的编码方式实用性原则
代码的编码方式要有规律性，既要有利于国家知识产权局内部的编定、实施、管理和维护，又要有利于申请人的了解和使用。
3.2.4  术语规范性原则
表格代码标准涉及的相关术语由国家知识产权局赋予规范注释并公之于众。国家知识产权局享有对术语的唯一和最终解释权。
4  表格代码规则
4.1  编码规则

本标准采用5位阿拉伯数字或阿拉伯数字与英文字母混合编排作为表格代码。

第1位是“表格属性码”，第2位是“申请类别码”，第3位是“程序阶段码”，第4、5位是“顺序码”。

4.2  编码规则表

表格代码编码规则表

	码位
	第1位
	第2位
	第3位
	第4和第5位

	名称
	表格属性码


	申请类别码


	程序阶段码


	顺序码



	内容及含义
	1—接收类

2—发出类

3—内部使用并存档
4—内部使用不存档
	1—发明专利

2—实用新型专利

3—外观设计专利

4—集成电路布图设计

5—PCT

0－公用
	1—受理

2—初审

3—实审

4—复审

5—授权

6—无效

8—权利处置

9—行政复议
0—通用
	0—99




4.3  举例说明
示例1：

    实用新型专利请求书：1 2 1 0 1 












表示顺序号为1













表示此表用于受理阶段













表示此表涉及实用新型专利













表示此表属于接受类表格


示例2：

    发明专利申请公布通知书：2 1 2 2 7












表示顺序号为27














表示此表用于初审阶段














表示此表涉及发明专利














表示此表属于发出类表格


4.4  编码规则注释

4.4.1  表格属性码的组成及编码含义
表格属性码由1位阿拉伯数字或英文字母组成，其编码含义如下：

“1—接收类”表示请求人向国家知识产权局递交各类申请文件时使用的表格。
“2—发出类”表示国家知识产权局向请求人发出各种通知或决定时使用的表格。
“3—内部使用并存档”表示国家知识产权局内部各部门之间使用的需存档备查的各种通知类表格。
“4—内部使用不存档”表示国家知识产权局内部各部门之间用于交接的不需存档的表格。

4.4.2  申请类别码的组成及编码含义

申请类别码由1位阿拉伯数字或英文字母组成，其编码含义如下：

“1—发明”表示发明专利申请所用的表格。

“2—实用新型”表示实用新型专利申请所使用的表格。

“3—外观设计”表示外观设计专利申请所使用的表格。

“5—集成电路布图设计”表示集成电路布图设计登记所使用的表格。

“9—PCT”表示按照《专利合作条约》（简称PCT）规定提出的国际申请进入中国国家阶段所使用的表格。PCT国际申请的国际阶段的编码根据PCT国际局表格编码另行确定。

“0—公用”表示以上各类申请都需使用的公用表格。

4.4.3  程序阶段码的组成及编码含义
程序阶段码由1位阿拉伯数字或英文字母组成，其编码含义如下：
“1—受理”表示在接受申请文件阶段中使用的表格。

“2—初审”表示在形式审查阶段中使用的表格。

“3—实审”表示在对发明专利申请进行实质审查阶段中使用的表格。

“4—复审”表示在复审阶段中使用的表格。

“5—授权”表示在授予专利权的阶段中使用的表格。

“6—无效”表示对宣告专利权无效或部分无效的请求进行审查所使用的表格。

“8—权利处置”表示在申请权或专利权的转移、中止、强制许可、质押、诉讼保全及请求人或专利权人的变更的程序阶段中使用的表格。

“9—行政复议”表示请求人对国家知识产权局具体行政行为（除国家知识产权局复审委员会所管辖范围）不服提出行政复议时使用的表格。

“0—通用”表示以上各程序阶段均通用的表格。

4.4.4  顺序码的组成及编码含义
顺序码由2位阿拉伯数字、英文字母或其组合组成，它表示在表格代码的前三项（表格属性、申请类别、程序阶段）均相同时用于区别不同表格的顺序号码。
5  代码的赋予和管理
5.1  代码赋予
由国家知识产权局指定的本标准管理者依据本标准第1部分4.1和4.2条款的内容，赋予表格代码。

5.2  代码管理
由国家知识产权局指定的本标准管理者依据本标准第1部分1和3章的内容，对表格代码进行管理。

6  本标准管理者的责任
本标准管理者建立一个表格格式和代码标准有效运行环境。其具体职责是：

--依据本标准第1部分4和5章的内容，负责编制和赋予表格格式和代码；
--负责代码集的管理和维护；
--保证代码的唯一性和固定性；
--解释代码标准的规范性术语和定义；
--提出改进建议。
7  颁布和实施
本标准由国家知识产权局颁布和实施。

7.1  表格格式和代码标准（第1部分：表格代码规则）的颁布
本标准于2002年1月1日颁布。

7.2  表格格式和代码标准（第1部分：表格代码规则）的实施
7.2.1  标准实施

本标准于2002年4月1日正式实施。如果需要变更，则通过本标准的修正案另行通告。
7.2.2  标准监督
国家知识产权局标准化委员会监督标准的实施。
7.2.3  标准的改进
国家知识产权局标准化委员会对本标准管理者提出的改进建议进行评审，如有必要，可以制定新标准代替本标准。

附录：《国家知识产权局表格代码汇编》
中华人民共和国国家知识产权局

二○○二年一月一日

	
	
	
	国家知识产权局表格编码汇编
	
	

	
	
	
	
	
	

	总序号
	表格属性
	序号
	名称
	代码
	备注

	
	接收类
	
	
	
	

	1
	
	1
	申请后提交文件清单
	10001
	

	2
	
	2
	发明专利请求书
	11101
	

	3
	
	3
	实用新型专利请求书
	12101
	

	4
	
	4
	外观设计专利请求书
	13101
	

	5
	
	5
	权利要求书
	10002
	

	6
	
	6
	说明书
	10003
	

	7
	
	7
	说明书附图
	10004
	

	8
	
	8
	说明书摘要
	10005
	

	9
	
	9
	摘要附图
	10006
	

	10
	
	10
	补正书
	10007
	

	11
	
	11
	专利代理委托书
	10008
	

	12
	
	12
	费用减缓请求书
	10009
	

	13
	
	13
	延长期限请求书
	10010
	

	14
	
	14
	恢复权利请求书
	10011
	

	15
	
	15
	意见陈述书
	10012
	费用

	16
	
	16
	意见陈述书
	10013
	通用

	17
	
	17
	撤回专利申请声明
	10014
	

	18
	
	18
	办理文件副本请求书
	10015
	

	19
	
	19
	附页
	10016
	

	20
	
	20
	更正错误请求书
	10017
	

	21
	
	*21
	复审请求书
	10401
	

	22
	
	*22
	复审无效程序中的意见陈述书
	10402
	

	23
	
	23
	复审无效程序中恢复权利请求书
	10403
	

	24
	
	*24
	宣告专利权无效请求书
	10601
	

	25
	
	25
	放弃专利权声明
	10501
	

	26
	
	26
	著录项目变更申报书
	10801
	

	27
	
	27
	中止程序请求书
	10802
	

	28
	
	28
	强制许可请求书
	10803
	

	29
	
	29
	强制许可使用费数额裁决请求书
	10804
	

	30
	
	30
	要求提前公开声明
	11201
	

	31
	
	31
	实质审查请求书
	11202
	

	32
	
	*32
	实用新型专利检索报告请求书
	12301
	

	33
	
	33
	外观设计图片或照片
	13102
	

	34
	
	34
	外观设计简要说明
	13103
	

	35
	
	35
	PCT进入作为指定局/选定局的知识产权局国家阶段请求书
	19501
	

	36
	
	36
	补交修改文件的译文或修改文件
	19521
	PCT/CN521

	37
	
	37
	改正优先权要求请求书
	19526
	

	38
	
	38
	改正译文错误请求书
	19529
	PCT初审

	
	发出类（公用）
	
	
	
	

	39
	
	1
	受理通知书
	20101
	

	40
	
	2
	专利申请文件不受理通知书
	20102
	

	41
	
	3
	申请后提交文件不受理通知书
	20103
	

	42
	
	4
	费用减缓审批通知书
	20104
	

	43
	
	5
	中止程序请求审批通知书
	20801
	

	44
	
	6
	中止程序请求补正通知书
	20802
	

	45
	
	7
	中止程序中间文件通知书(一)
	20803
	

	46
	
	8
	中止程序中间文件通知书(二)
	20804
	

	47
	
	9
	中止程序结束通知书
	20805
	

	48
	
	10
	收到人民法院判决书的通知书
	20806
	

	49
	
	11
	收到专利管理机关调处决定的通知书
	20807
	

	50
	
	12
	审查业务专用便函
	20105
	

	51
	
	13
	视为放弃取得专利权通知书
	20106
	

	52
	
	14
	缴费通知书
	20107
	年费

	53
	
	15
	视为撤回通知书    
	20108
	指定期限

	54
	
	16
	视为撤回通知书    
	20109
	申请费

	55
	
	17
	补缴已减缓费用通知书
	20110
	

	56
	
	18
	视为未提出通知书
	20111
	

	57
	
	19
	延长期限审批通知书
	20112
	

	58
	
	20
	变更处分决定审批通知书
	20113
	

	59
	
	21
	修改更正通知书
	20114
	

	60
	
	22
	办理恢复权利手续通知书
	20115
	

	61
	
	23
	恢复权利请求审批决定
	20116
	

	62
	
	24
	退款通知书
	20117
	

	63
	
	25
	专利权终止通知书  
	20118
	逾期缴费

	64
	
	26
	专利权终止通知书  
	20119
	期限届满

	
	发出类（发明初审）
	
	
	
	

	65
	
	1
	手续合格通知书   
	21201
	公布时变更收费

	66
	
	2
	手续合格通知书   
	21202
	公布时变更不收费

	67
	
	3
	手续合格通知书 
	21203
	公布变更公告

	68
	
	4
	手续合格通知书 
	21204
	不予公告

	69
	
	5
	手续合格通知书 
	21205
	公告

	70
	
	6
	计算机著录项目变更修改校对单
	21206
	

	71
	
	7
	初步审查意见通知书
	21207
	

	72
	
	8
	补正通知书       
	21208
	空白

	73
	
	9
	补正通知书       
	21209
	请求书

	74
	
	10
	补正通知书       
	21210
	请求书

	75
	
	11
	补正通知书
	21211
	摘要、说明书、说明书附图

	76
	
	12
	补正通知书       
	21212
	权利要求书

	77
	
	13
	补正通知书       
	21213
	委托代理机构

	78
	
	14
	办理手续补正通知书
	21214
	


	79
	
	15
	驳回决定
	21215
	

	80
	
	16
	重新确定申请日通知书
	21216
	

	81
	
	17
	视为末要求外国优先权通知书
	21217
	

	82
	
	18
	视为末要求本国优先权通知书
	21218
	

	83
	
	19
	优先权恢复请求审批决定
	21219
	

	84
	
	20
	视为末委托专利代理机构通知书
	21220
	

	85
	
	21
	视为末要求不丧失新颖性通知书
	21221
	

	86
	
	22
	微生物菌种视为末保藏通知书
	21222
	

	87
	
	23
	发明专利申请初步审查合格通知书
	21223
	一般

	88
	
	24
	发明专利申请初步审查合格通知书
	21224
	提前公开

	89
	
	25
	发明专利申请初步审查合格通知书
	21225
	有实审请求

	90
	
	26
	发明专利申请初步审查合格通知书
	21226
	提前加实审请求

	91
	
	27
	发明专利申请公布通知书
	21227
	

	92
	
	28
	期限届满通知书
	21228
	

	93
	
	29
	发明专利申请公布及进入实质审查程序通知书
	21229
	

	94
	
	30
	视为撤回通知书    
	21230
	实审请求

	95
	
	31
	发明专利申请进入实质审查程序通知书
	21231
	


	96
	
	32
	视为撤回通知书    
	21232
	实审费

	97
	
	33
	不予保密通知书
	21233
	

	98
	
	34
	不予保密决定书
	21234
	

	99
	
	35
	专利申请保密审查报批书
	21235
	

	100
	
	36
	专利申请移交国防专利局通知书
	21236
	

	101
	
	37
	保密处理通知书
	21237
	

	102
	
	38
	发明专利授权公告通知书
	21238
	保密

	103
	
	39
	专利申请保密审查复审报批书
	21239
	

	104
	
	40
	解密通知书
	21240
	

	105
	
	41
	视为撤回通知书    
	21101
	维持费

	106
	
	42
	缴费通知书
	21102
	维持费（一）

	107
	
	43
	缴费通知书
	21103
	维持费（二）

	108
	
	44
	缴费通知书
	21104
	维持费（三）

	109
	
	45
	办理登记手续通知书
	21105
	

	110
	
	46
	视为放弃取得专利权通知书
	21106
	

	
	发出类（PCT进入国家阶段）
	
	
	

	111
	
	1
	国际申请不能进入国家阶段通知书
	29502
	PCT/CN/502

	112
	
	2
	国家申请号通知书
	29503
	PCT/CN/503

	113
	
	3
	改正形式缺陷通知书
	29504
	PCT/CN/504

	114
	
	4
	改正修改文件译文缺陷通知书
	29505
	PCT/CN/505

	115
	
	5
	改正优先权要求缺陷通知书
	29506
	PCT/CN/506

	116
	
	6
	国际申请进入国家阶段初步审查合格通知书
	29507
	PCT/CN/507

	117
	
	7
	改正译文错误通知书
	29508
	PCT/CN/508

	118
	
	8
	延长期限审批通知书
	29509
	PCT/CN/509

	119
	
	9
	视为未要求优先权通知书
	29510
	PCT/CN/510

	120
	
	10
	恢复权利通知书
	29511
	PCT/CN/511

	121
	
	11
	REQUEST COP （IES）OF PRIORITY DOCUMENTS
	29512
	PCT/CN/512 发国际局

	122
	
	12
	生物材料样品视为未保藏通知书
	29513
	PCT/CN/513

	123
	
	13
	PEQUEST FOR MISSING DOCUMENTS
	29514
	PCT/CN/514 发国际局

	124
	
	14
	未收到国际初步审查报告的通知
	29515
	PCT/CN/515

	125
	
	15
	缴纳优先权要求费通知书
	29516
	PCT/CN/516

	126
	
	16
	补缴权利要求/说明书附加费通知书
	29517
	PCT/CN/517

	127
	
	17
	关于中间文件仍存在缺陷通知书
	29518
	PCT/CN/518

	128
	
	18
	修改不予考虑通知书
	29519
	PCT/CN/519

	129
	
	19
	手续合格通知书
	29520
	PCT/CN/520

	130
	
	20
	视为撤回通知书
	29522
	PCT/CN/522

	131
	
	21
	视为未提出通知书
	29524
	PCT/CN/524

	132
	
	22
	退款通知书
	29523
	PCT/CN/523

	133
	
	23
	期限届满通知书
	29525
	PCT/CN/525

	134
	
	24
	关于生物材料样品保藏的补正通知书
	29527
	PCT/CN/527

	135
	
	25
	关于传真的通知
	29528
	PCT/CN/528

	
	发出类（实用新型）
	
	
	
	

	136
	
	1
	审查意见通知书
	22201
	

	137
	
	2
	补正通知书
	22202
	

	138
	
	3
	通知书附页
	22203
	

	139
	
	4
	优先权请求审查通知书
	22204
	

	140
	
	5
	第    次补正通知书
	22205
	

	141
	
	6
	审查通知书
	22206
	

	142
	
	7
	会晤通知书
	22207
	

	143
	
	8
	会晤记录
	22208
	

	144
	
	9
	视为撤回通知书
	22209
	

	145
	
	10
	驳回决定
	22210
	

	146
	
	11
	实用新型专利检索报告补正通知书
	22211
	

	147
	
	12
	通知  
	22212
	地址不详

	148
	
	13
	通知
	22213
	星号字

	149
	
	14
	中止程序审批通知书  
	22801
	给法院

	150
	
	15
	授予实用新型专利权及办理登记手续通知书
	22501
	

	
	发出类（外观设计）
	
	
	
	

	151
	
	1
	手续文件审批通知书
	23201
	

	152
	
	2
	补正通知书
	23202
	

	153
	
	3
	补正通知书
	23203
	

	154
	
	4
	审查意见通知书
	23204
	

	155
	
	5
	审查员依职权修改通知
	23205
	

	156
	
	6
	驳回决定
	23206
	

	157
	
	7
	通知
	23207
	给申请人的信函

	158
	
	8
	授予外观设计专利权通知
	23501
	

	159
	
	9
	中止程序审批通知书
	23801
	给法院

	160
	
	11
	授予外观设计专利权及办理登记手续通知书
	23502
	

	
	发出类（实质审查）
	
	
	
	

	161
	
	1
	第一次审查意见通知书
	21301
	

	162
	
	2
	第一次审查意见通知书
	21302
	PCT进入国家阶段

	163
	
	3
	第    次审查意见通知书
	21303
	

	164
	
	4
	提交资料通知书
	21304
	

	165
	
	5
	分案通知书
	21305
	

	166
	
	6
	会晤通知书
	21306
	

	167
	
	7
	驳回决定
	21307
	

	168
	
	8
	驳回决定
	21308
	PCT进入国家阶段

	169
	
	9
	改正译文错误通知书
	21309
	

	170
	
	10
	修改文本不予接受通知书
	21310
	

	171
	
	11
	涉外代理机构失误补救通知书
	21311
	

	172
	
	12
	检索报告
	31301
	存档

	173
	
	13
	会晤记录
	31302
	存档

	174
	
	14
	约会会晤的电话记录
	31303
	存档

	175
	
	15
	电话讨论记录
	31304
	存档

	176
	
	16
	前置审查意见书
	31305
	发复审

	177
	
	17
	授予发明专利权通知书更正通知书
	31306
	存档

	178
	
	18
	授予发明专利权通知书
	21501
	

	179
	
	19
	授予发明专利权通知书
	21502
	PCT进入国家阶段

	180
	
	20
	避免重复授予专利权的通知书
	21503
	

	
	发出类（实用新型检索）
	
	
	

	*
	
	1
	实用新型专利检索报告请求书
	12301
	

	181
	
	2
	实用新型专利检索报告
	22301
	

	
	发出类（复审）
	
	
	
	

	*
	
	1
	复审请求书
	10401
	当事人用

	*
	
	2
	宣告专利权无效请求书
	10601
	当事人用

	*
	
	3
	复审、无效程序中意见陈述书
	10402
	当事人陈述用

	182
	
	4
	复审、无效程序中延长中止期限请求书
	10805
	当事人用

	183
	
	5
	中止复审、无效程序审理的请求书
	10806
	当事人用

	184
	
	6
	复审请求视为未提出通知书
	20401
	发专利申请人

	185
	
	7
	复审请求不予受理通知书
	20402
	发复审请求人

	186
	
	8
	恢复权利请求补正通知书
	20403
	发恢复请求人

	187
	
	9
	恢复权利请求审批通知书
	20404
	发恢复请求人

	188
	
	10
	复审请求受理通知书
	20405
	发复审请求人

	189
	
	11
	前置审查通知书
	30401
	发驳回部门

	190
	
	12
	外文证据视为未提出通知书
	20406
	发复审请求人

	191
	
	13
	委托专利代理机构审批通知书
	20407
	发复审请求人

	192
	
	14
	复审请求补正通知书
	20408
	发复审请求人

	193
	
	15
	复审请求中止审批通知书(一)
	20409
	发复审请求人

	194
	
	16
	复审请求中止审批通知书(二)
	20410
	发复审请求人

	195
	
	17
	复审通知书
	20411
	发复审请求人

	196
	
	18
	复审请求口头审理通知书
	20412
	发复审请求人

	197
	
	19
	口头审理通知书回执
	10404
	复审请求人递交

	198
	
	20
	专利复审委员会复审请求口头审理公告
	20413
	口头审理公告

	199
	
	21
	复审决定书（首页）
	20414
	报批用

	200
	
	22
	复审决定书
	20415
	发复审请求人

	201
	
	23
	复审结案通知书
	20416
	发复审请求人

	202
	
	24
	关于样品处理的通知
	20417
	发复审请求人

	203
	
	25
	更正处分通知书
	20418
	发专利申请人

	
	发出类（无效）
	
	
	
	

	204
	
	1
	无效宣告请求视为未提出通知书
	20601
	发无效宣告请求人

	205
	
	2
	无效宣告请求不予受理通知书
	20602
	发无效宣告请求人

	206
	
	3
	无效宣告请求受理通知书
	20603
	发无效宣告请求人

	207
	
	4
	无效宣告请求受理通知书
	20604
	发被请求人

	208
	
	5
	无效宣告请求补正通知书(一)
	20605
	发无效宣告请求人

	209
	
	6
	无效宣告请求补正通知书(二)
	20606
	发无效宣告请求人

	210
	
	7
	无效宣告请求补正通知书(二)
	20607
	发被请求人

	211
	
	8
	无效案件审查状态通知书(一)
	20608
	发法院/专利管理机关

	212
	
	9
	无效案件审查状态通知书(二)
	20609
	发法院/专利管理机关（结案后）

	213
	
	10
	委托专利代理机构审批通知书
	20610
	发无效宣告请求人

	214
	
	11
	委托专利代理机构审批通知书
	20611
	发被请求人

	215
	
	12
	无效宣告请求中止审批通知书(一)
	20808
	发无效宣告请求人

	216
	
	13
	无效宣告请求中止审批通知书(二)
	20809
	发无效宣告请求人

	217
	
	14
	无效宣告请求中止审批通知书(一)
	20810
	发被请求人

	218
	
	15
	无效宣告请求中止审批通知书(二)
	20811
	发被请求人

	219
	
	16
	外文证据处理通知书
	20612
	发无效请求人

	220
	
	17
	外文证据处理通知书
	20613
	发被请求人

	221
	
	18
	关于样品处理的通知
	20614
	发无效请求人

	222
	
	19
	关于样品处理的通知
	20615
	发被请求人

	223
	
	20
	转送文件通知书
	20616
	发无效请求人

	224
	
	21
	转送文件通知书
	20617
	发被请求人

	225
	
	22
	无效宣告请求口头审理通知书
	20618
	发无效请求人

	226
	
	23
	无效宣告请求口头审理通知书
	20619
	发被请求人

	227
	
	24
	口头审理通知书回执
	10602
	发无效请求人

	228
	
	25
	专利复审委员会无效宣告请求口头审理公告
	20620
	口头审理公告

	229
	
	26
	无效宣告请求审查通知书
	20621
	发无效请求人

	230
	
	27
	无效宣告请求审查通知书
	20622
	发被请求人

	231
	
	28
	无效宣告请求审查决定（首页）
	20623
	内部报批用

	232
	
	29
	无效宣告请求审查决定（首页）
	20624
	内部报批用（外观设计专利用）

	233
	
	30
	无效宣告请求审查决定书
	20625
	发双方当事人

	234
	
	31
	无效宣告请求审查结案通知书
	20626
	发无效请求人

	235
	
	32
	无效宣告请求审查结案通知书
	20627
	发被请求人

	236
	
	33
	更正处分通知书
	20628
	发法院/专利管理机关

	237
	
	34
	更正处分通知书
	20629
	发无效请求人

	238
	
	35
	更正处分通知书
	20630
	发被请求人

	
	发出类（集成电路布图设计复审）
	
	

	239
	
	1
	复审请求书
	15401
	集成电路布图设计当事人用

	240
	
	2
	复审请求受理通知书
	25401
	发当事人

	241
	
	3
	复审请求视为未提出通知书
	25402
	发当事人

	242
	
	4
	复审请求不予受理通知书
	25403
	发当事人

	243
	
	5
	复审请求补正通知书
	25404
	发当事人

	244
	
	6
	复审通知书
	25405
	发当事人

	245
	
	7
	复审决定书
	25406
	发当事人

	246
	
	8
	复审结案通知书
	25407
	发当事人

	247
	
	9
	撤销审查通知书
	25408
	发当事人

	248
	
	10
	撤销决定书
	25409
	发当事人

	249
	
	11
	复审请求中止审批通知书
	25801
	发当事人


	
	发出类（行政复议）
	
	
	
	

	250
	
	1
	行政复议申请书
	10901
	

	251
	
	2
	复议案件受理通知书
	20901
	发出

	252
	
	3
	不予受理通知书
	20902
	

	253
	
	4
	准于撤回复议申请通知书
	20903
	

	254
	
	5
	国家知识产权局行政复议决定书
	20904
	

	255
	
	6
	复议决定延期通知书
	20905
	

	256
	
	7
	复议案件终止通知书
	20906
	

	
	局内部公用
	
	
	
	

	257
	
	1
	专利收费退款通知单
	20001
	三联

	258
	
	2
	公告通知单（五）
	30001
	专利权无效宣告

	259
	
	3
	公告通知单（七）
	30002
	地址不详通知

	260
	
	4
	放弃专利权公告通知单
	30003
	

	261
	
	5
	主动放弃通知单
	30004
	

	262
	
	6
	主动撤回通知单
	30005
	

	263
	
	7
	专利公报撤件、增件、著录项目修改流程单
	30006
	

	264
	
	8
	专利申请查询单
	30007
	

	265
	
	9
	专利公报更正通知单
	30008
	

	266
	
	10
	著录项目变更通知单
	30009
	

	267
	
	11
	调档单
	30010
	第一次调档

	268
	
	12
	涉外失误服务审批通知书
	30011
	

	269
	
	13
	费用减缓标记采集单
	40001
	

	270
	
	14
	专利公报发稿单
	40002
	

	271
	
	15
	交接单
	40003
	

	
	局内部使用（初审）
	
	
	
	

	272
	
	1
	查询函
	21107
	

	273
	
	2
	证明1
	21108
	费用查找

	274
	
	3
	证明2
	21109
	费用凭证

	275
	
	4
	关于协助执行的通知
	21801
	给法院

	276
	
	5
	代办处请求更正错误报告
	31101
	

	277
	
	6
	代办处失误通知书
	31102
	

	278
	
	7
	请求更正错误报告
	31103
	

	279
	
	8
	结案通知单
	31104
	

	280
	
	9
	本国优先权审查记录单
	31105
	

	281
	
	10
	专利费用管理处更正通知单
	31106
	

	282
	
	11
	初审及流程管理部对行政复议的答复意见
	31901
	

	283
	
	12
	微机数据修改流程单
	41101
	

	284
	
	13
	恢复采集单
	41102
	

	285
	
	14
	国内优先权在先申请文件副本制作单
	41103
	

	286
	
	15
	审查一部费用管理处卷号登记表
	41104
	

	287
	
	16
	交接单
	41105
	费用

	288
	
	17
	代办处数据传输周报表
	41106
	

	
	局内部使用（实用新型）
	
	
	

	289
	
	1
	年费缴纳状况修改通知单
	32101
	

	290
	
	2
	CPMS通知单
	32102
	

	291
	
	3
	实用新型检索报告形审合格通知书
	32201
	

	292
	
	4
	授予实用新型专利权通知
	32501
	存查

	293
	
	5
	专利公报发稿单
	42501
	

	
	局内部使用（外观设计）
	
	
	

	294
	
	1
	外观设计专利状态计算机更正单
	43201
	

	295
	
	2
	费用核实单
	43202
	

	296
	
	3
	外观设计专利事务
	43203
	

	297
	
	4
	外观设计审查部对行政复议申请的答复意见
	33901
	

	
	内部使用存档（复审）
	
	
	
	

	298
	
	1
	合议组评议记录表
	30401
	

	299
	
	2
	口头审理记录表
	30402
	

	300
	
	3
	口头审理记录表
	30403
	附页

	301
	
	4
	更正报批单
	30404
	

	302
	
	5
	专利复审委员会提档通知单
	30405
	

	
	复审存档（不用计算机打印）
	
	
	

	303
	
	1
	结案结论登记标贴
	30604
	无效不干贴

	304
	
	2
	结案结论登记标贴
	30406
	复审不干贴

	305
	
	3
	复审程序文件收发文目录
	30407
	彩色硬页

	306
	
	4
	无效宣告请求人
	30601
	彩色隔离页

	307
	
	5
	无效宣告被请求人
	30602
	彩色隔离页

	308
	
	6
	无效宣告审查文件收发文目录
	30603
	彩色硬页

	
	内部使用存档（行政复议）
	
	
	

	309
	
	1
	复议案件受理通知书
	30901
	存档

	310
	
	2
	中止程序通知书
	30902
	行政复议

	311
	
	3
	恢复程序通知书
	30903
	行政复议

	312
	
	4
	行政复议调卷函
	30904
	

	313
	
	5
	行政复议退卷函
	30905
	

	314
	
	6
	行政复议案件审批表
	30906
	

	315
	
	7
	因公调查调卷函
	30907
	行政复议

	316
	
	8
	因公调查退卷函
	30908
	行政复议

	317
	
	9
	财产保全裁定审查意见书
	30909
	行政复议

	
	接收类
	
	
	
	

	318
	
	1
	集成电路布图设计登记申请表
	15001
	

	319
	
	2
	集成电路布图设计功能简要说明
	15002
	

	320
	
	3
	集成电路样品清单
	15003
	

	321
	
	4
	集成电路布图设计登记代理委托书
	15004
	


	322
	
	5
	集成电路布图设计放弃声明
	15005
	

	323
	
	6
	集成电路布图设计登记恢复权利请求书
	15006
	

	324
	
	7
	集成电路布图设计登记补正书
	15007
	

	325
	
	8
	对已公布的集成电路布图设计提出意见
	15008
	

	326
	
	9
	集成电路布图设计登记著录项目变更申报表
	15801
	

	
	发出类（行政复议）
	
	
	
	

	327
	
	1
	集成电路布图设计登记受理通知书
	25101
	

	328
	
	2
	集成电路布图设计登记申请缴费通知书
	25102
	

	329
	
	3
	集成电路布图设计登记申请不受理通知书
	25103
	

	330
	
	4
	集成电路布图设计登记审查员依职权修改通知书
	25201
	

	331
	
	5
	集成电路布图设计审查意见通知书
	25202
	

	332
	
	6
	集成电路布图设计登记申请驳回决定
	25203
	

	333
	
	7
	集成电路布图设计登记补正书通知书
	25204
	

	334
	
	8
	集成电路布图设计登记手续合格通知书
	25205
	

	335
	
	9
	集成电路布图设计登记申请视为撤回通知书
	25206
	

	336
	
	10
	集成电路布图设计恢复权利请求审批决定
	25207
	

	337
	
	11
	集成电路布图设计专有权终止通知书
	25208
	

	338
	
	12
	不予保密通知书
	25209
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	注:*表示在相应程序中还有此表格，且编号相同
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